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Ablauf Kurzarbeit

EinfUhrung der Kurzarbeit im Betrieb

Betriebsvereinbarung oder einzelvertragliche Vereinbarung

4

Anzeige des Arbeitsausfalls

Grundsatzliche Bewilligung des Kurzarbeitergeldes bei Vorliegen eines erheblichen
Arbeitsausfalls und der betrieblichen Voraussetzungen

4

Antrag auf Kurzarbeitergeld
Monatliche Abrechnung aller Arbeithehmerinnen und Arbeitnehmer
Vorlaufige Bewilligung des Kurzarbeitergeldes

4

Abschlussprifung

Prifung von betrieblichen Unterlagen und endgultige Bewilligung des
Kurzarbeitergeldes
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Abschlussprifung — Warum notwendig?

I Kurzarbeitergeld erhalten Arbeitnenmerinnen und Arbeitnehmer

Die Berechnung und Auszahlung des Kurzarbeitergeldes erfolgt durch den Arbeitgeber

mit der Entgeltabrechnung.

Um Arbeitgebern und Arbeithehmer/innen schnell finanzielle Hilfe leisten zu kénnen, wird
das Kurzarbeitergeld zunachst vorlaufig ausgezahlt. Nach Beendigung der Kurzarbeit
wird die korrekte Berechnung tberprft und es erfolgt eine abschlie3ende, endgultige

Entscheidung Uber das Kurzarbeitergeld.

Durch die COVID19-Pandemie hat sich am Ablauf keine Anderung ergeben.
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Abschlussprifung — Zeitpunkt

I’ Nach Ende der Kurzarbeit fahrt die Agentur fir Arbeit eine Abschlussprifung durch.

Wir informieren Sie tber den genauen Zeitpunkt und die bendtigten Unterlagen fur die
Abschlussprifung.

Aufgrund der aktuellen Pandemiesituation werden zur Reduzierung von personlichen
Kontakten regelmallig die notwendigen Unterlagen zur Prifung angefordert. Soweit

moglich, wird die Abschlussprifung auch Vor-Ort beim Arbeitgeber oder
Steuerberater/in stattfinden.

Bitte stellen Sie fur die Prifung alle bendtigten Unterlagen bereit. Damit ist fur alle
Beteiligen ein reibungsloser Ablauf moglich.
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Abschlussprifung — Unterlagen

I Folgende Unterlagen werden flr die Abschlussprifung benoétigt:
Lohnkonto
Arbeitszeitnachweise
Auszahlungsnachweise
Entgeltabrechnungen (Gehalts- oder Lohnabrechnung)

Einzelvereinbarungen mit Ihren Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern oder Betriebsvereinbarung
mit Inrem Betriebsrat Uber die Einflhrung von Kurzarbeit

I Daneben kdnnen auch Unterlagen zu den rechtlichen Grundlagen der
Arbeitsentgeltanspriche und zum Umfang des Arbeitsausfalles notwendig sein.

Arbeitsvertrage der Bezieherinnen und Bezieher von Kurzarbeitergeld oder fur Ihren Betrieb
maldgebliche Tarifvertrage

Auftragsbicher und betriebswirtschaftliche Auswertungen
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Abschlussprifung — Schreiben

I Welche Unterlagen flr inren Betrieb konkret benotigt werden, konnen Sie dem
Schreiben der Agentur fur Arbeit entnehmen. Bitte Schreiben beachten:

Uberpriifung der Leistungsvoraussetzungen auf Kurzarbeitergeld (Kug)

Sehr geehrte Damen und Hemen,

in Ihrem Betrieb wurde Kurzarbeitergeld bewilligt und im Rahmen einer vorldufigen Entscheidung ge-
wahrt (§ 328 Abs. 1 Nr. 3 und Abs. 3 Sozialgesetzbuch Drittes Buch (SGE III)).

Die Angaben in den Leistungsantrégen fir den Zeitraum 01.03.2020 bis 31.12.2020 wurden mit den
anspruchsbegrindenden Unterlagen (z. B. Lohnkonten) noch nicht verglichen. Fur den endgdiltigen Ab-
schluss des Leistungsfalles ist nun eine Uberpriifung der Leistungsantrage erforderich. Bitte (ibersen-

den Sie mir

fiir die nachfolgend aufgefiihrten Arbeitnehmerinnen/Arbeitnehmer

Leistungsmonat Arbeitnehmer/in
04/2020

die unten angefiihrten Unterlagen nicht im Original, sondern nur in Kopie per Post.

- Arbeitszeitnachweise

- Arbeitszeitkonten
- Lohn- und Gehaltsabrechnungen
- Kiindigungsschreiben
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Abschlussprifung — Prifschwerpunkt

I Die Berechnung des Kurzarbeitergeldes bildet einen Prifschwerpunkt. Die notwendigen
Angaben sind in der Abrechnungsliste enthalten.

Seite Kug-Nr. Abrechnungsmonat:
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Abschlussprifung — endgultige Entscheidung

I Bei Nachfragen nehmen die Kolleginnen und Kollegen der Agentur ftr Arbeit mit Ihnen
telefonisch Kontakt auf.

I Sollten Korrekturen an der Abrechnung des Kurzarbeitergeldes erforderlich sein, werden
Ihnen diese von den Kolleginnen und Kollegen der Agentur fur Arbeit erlautert. Im
Anschluss kann eine Korrekturabrechnung erforderlich werden.

I Nach Abschluss der Prifung erhalten Sie einen endgultigen Bescheid Uber das
Kurzarbeitergeld und die erstatteten Sozialversicherungsbeitrage.
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... www.arbeitsagentur.de — Informationen zum Kurzarbeitergeld

I |hr Weg zu uns: https://www.arbeitsagentur.de/m/corona-kurzarbeit/
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Startseite > Kurzarbeitergeld

Kurzarbeitergeld

Wenn die Corona-Krise zum Stresstest fur lhr Unternehmen wird, sind wir
fur Sie da — mit Kurzarbeitergeld. AuBerdem steht lhnen Ihr Arbeitgeber-
Service mit umfassender Beratung zur Seite. Kontaktieren Sie uns —
gemeinsam meistern wir die Krise.

Geringere Entgeltkosten dank Kurzarbeitergeld

Kurzarbeitergeld hilft, Ihrem Betrieb wertvolle Arbeitskrafte zu erhalten, auch wenn lhre Beschéftigten voriibergehend zu
wenig Arbeit haben. Fir die Zeit der Kurzarbeit ersetzt es Ihnen einen Teil der Kosten des Entgelts fiir Ihre Beschaftigten.

AuRerdem werden lhnen die Sozialversicherungsbeitrage abziiglich der Arbeitslosenversicherung pauschaliert zu 50 oder
100 Prozent erstattet. Erfahren Sie alles Wichtige zur Leistung auf der Seite
Kurzarheitergeld fiir Be Aftiate

Sie sind Arbeitnehmer/in? A
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https://www.arbeitsagentur.de/m/corona-kurzarbeit/

Sie Fragen — wir antworten!

Herzlichen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!
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